
GESTIONE ASSOCIATA FUNZIONI FONDAMENTALI

COMUNI DI OCCHIOBELLO – STIENTA

PROVINCIA DI ROVIGO

AREA  INTERCOMUNALE 3 SERVIZI ALLA PERSONA - COMUNICAZIONE

PROTOCOLLO OPERATIVO

(art. 7 della Convenzione per la gestione associata delle funzioni amministrative fondamentali)

1. Organizzazione generale

1.1 Organizzazione degli uffici e dei servizi

Area intercomunale 3 Servizi alla persona - Comunicazione

Responsabile: dott. Sergio Gnudi.

Servizi sociali e alla persona

Sono organizzati nella sede centrale di Occhiobello e distaccata di Stienta e operano esclusivamente

per gli Enti di riferimento.

Attività: programmazione e governo della rete dei servizi sociali, del coordinamento e monitoraggio

dei programmi socio – assistenziali sul territorio, degli interventi per gli anziani, per i soggetti a

rischio di esclusione sociale e degli interventi per le famiglie

Manzalini Anna – Istruttore direttivo cat. D

Silvestri Franca – Istruttore cat. C

Di Paola Arianna – Istruttore cat. C

Proni Michela – Istruttore cat. C

Garutti Silvio – cat. C

Servizi scolastici, scuola materna e asilo nido

L'Ufficio è organizzato nella sede di Occhiobello e di Stienta opera esclusivamente per gli Enti di

riferimento.

Attività: attività e servizi a sostegno dell'istruzione prescolastica (scuole per l'infanzia), nonché dei

servizi  ausiliari  all'istruzione  servizi  di  trasporto,  trasporto  per  gli  alunni portatori  di  handicap,

fornitura di vitto, doposcuola e altri servizi ausiliari, sostegno dell'istruzione primaria e secondaria

inferiore (scuola elementare e scuola media), nonché dei servizi ausiliari all'istruzione servizi di

trasporto, trasporto per gli alunni portatori di handicap, fornitura di vitto, doposcuola e altri servizi

ausiliari. L'ufficio svolge altresì in outsourcing l'erogazione di servizi per bambini in età prescolare

(asili nido).

Liboni Paola – Istruttore cat. C

Carlo Zapparoli – Istruttore cat. C

Pezzi Silvia – Collaboratore professionale cat. B/3

Tumiatti Sandro – Esecutore  cat. B

Sartori Alessandra -  Operatore cat. A 



Garutti Silvio – Istruttore cat. C

Cultura, istruzione e formazione

L'Ufficio è organizzato nella sede di Occhiobello e di Stienta opera esclusivamente per gli Enti di

riferimento.

Attività: gestione delle attività culturali e sostegno alle stesse, gestione delle strutture con finalità

culturali  (biblioteche,  teatri,  auditorium),  realizzazione  e  sostegno  a  manifestazioni  culturali

(concerti,  produzioni  teatrali  e  cinematografiche,  mostre  d’arte,  ecc.),  gestione  delle  attività

ricreative, sportive e per il tempo libero, organizzazione e gestione delle attività destinate ai giovani

e alla promozione delle politiche giovanili, organizzazione e gestione delle iniziative turistiche del

territorio, organizzazione e gestione delle attività di formazione degli Enti. 

Pavarin Lucia – Istruttore direttivo cat. D

Mancinelli Mauro – Istruttore cat. C

Zapparoli Carlo – Istruttore cat. C

Garutti Silvio – Istruttore cat. C

Biblioteca comunale Occhiobello

Giuriola Antonella – Istruttore cat. C

Guiducci Simona – Istruttore cat. C

Albertin Bruna – Aiuto bibliotecario cat. B

Servizi demografici e statistica

Restano indipendenti gli uffici dei servizi demografici di Occhiobello, la delegazione di santa Maria

Maddalena e l'ufficio di Stienta.

Attività:  anagrafe  e  dei  registri  di  stato  civile,  aggiornamento  delle  liste  elettorali,  rilascio  dei

certificati di iscrizione alle liste elettorali, aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli

scrutatori e organizzazione per la gestione delle consultazioni elettorali e popolari e attività previste

dalla programmazione statistica nazionale e locale.

Borsetti Dora – Istruttore cat. C

Cobianchi Adele – Istruttore cat. C

Fioratti Fabio – Istruttore cat. C

Paiato Barbara – Esecutore cat. B

Pascutti Lea Ivana – Istruttore cat. C

Trapella Lorenzo – Esecutore cat. B

Pigozzi Ines – Istruttore cat. C

Milani Marco – Istruttore cat. C

ICT

E' organizzato nella sede di Occhiobello. Opera esclusivamente per gli Enti locali di riferimento.

Attività: attività a supporto, per la manutenzione e l'assistenza informatica generale, per la gestione

dei documenti informatici (firma digitale, posta elettronica certificata ecc.) e per l'applicazione del

codice dell'amministrazione digitale (D. Lgs. 7 marzo 2005 n. 82); ha in carico il  coordinamento e

il supporto generale ai servizi informatici degli enti, la gestione  dell'ambiente applicativo (sistema



operativo e applicazioni) e dell'infrastruttura tecnologica (hardware ecc.), anche in outsourcing, in

uso  presso  gli  enti  e  i  servizi  complementari  (analisi  dei  fabbisogni  informatici,  monitoraggio,

formazione ecc.).

Mancinelli Mauro – Istruttore cat. C

Interconnessioni funzionali con:

Per il servizio ICT con: tutte le Aree

Per i servizi demografici con: tutte le Aree - 1 Affari generali

1.2 Risorse umane

Categoria e profilo professionale       Comune di appartenenza                     Sede di lavoro             

Responsabile Area intercomunale Comune di Occhiobello Occhiobello – Stienta

2 Istruttori direttivi cat. D Comune di Occhiobello Occhiobello

12 Istruttori cat. C Comune di Occhiobello Occhiobello 

3 Istruttori cat. C Comune di Stienta Stienta

1 Collaboratore prof.le cat. B3 Comune di Occhiobello Occhiobello

4 Esecutori cat. B Comune di Occhiobello Occhiobello

1 Operatore cat. A Comune di Occhiobello Occhiobello

1.3 Risorse strumentali

Beni strumentali                 Ente proprietario                                Ente utilizzatore                 Titolo giuridico utilizzo

n. ..postazioni pc Comune di Occhiobello Comune di Occhiobello Proprietà

n. 3 postazioni pc Comune di Stienta Comune di Stienta Proprietà

n..... auto di servizio Comune di Occhiobello Comune di Occhiobello Proprietà

1.4 Orari di apertura degli uffici

Servizi sociali e alla persona

Sede Occhiobello 

Orario di servizio

Lunedì – venerdì ore 08,00 – 14,00

Lunedì e Mercoledì ore 15,00 – 18,00

Orario di apertura al pubblico



Lunedì – venerdì ore 08,30 – 13,00

Sede decentrata Stienta 

Orario di servizio

Lunedì – venerdì ore 08,00 – 14,30

Lunedì ore 15,30 – 19,00

Orario di apertura al pubblico

Lunedì – venerdì ore 09,30 – 12,30

Lunedì ore 15,00 – 19,00

Servizi scolastici

Occhiobello

Orario di servizio

Lunedì – venerdì ore 08,00 – 14,00

Lunedì e Mercoledì ore 15,00 – 18,00

Orario di apertura al pubblico

Lunedì – venerdì ore 08,30 – 13,00

Stienta 

Orario di servizio

Lunedì – venerdì ore 08,00 – 14,30

Lunedì ore 15,30 – 19,00

Orario di apertura al pubblico

Lunedì – venerdì ore 09,30 – 12,30

Lunedì ore 15,00 – 19,00

Servizi culturali

Sede di Occhiobello

Orario di servizio

Lunedì – venerdì ore 08,00 – 14,00

Lunedì – Mercoledì ore 15,00 – 18,00

Orario di apertura al pubblico

Lunedì – Venerdì ore 08,30 – 13,00



Sede di Stienta

Orario di servizio

Lunedì – venerdì ore 08,00 – 14,30

Lunedì ore 15,30 – 19,00

Orario di apertura al pubblico

Lunedì – venerdì ore 09,30 – 12,30

Lunedì ore 15,00 – 19,00

Servizi demografici

Occhiobello

Orario di servizio

Lunedì – sabato ore 08,00 – 14,00

Orario di apertura al pubblico

Lunedì – sabato ore 09,00 – 13,00

Delegazione Santa Maria Maddalena

Orario di servizio

Lunedì – sabato ore 08,00 – 14,00

Orario di apertura al pubblico

Lunedì – sabato ore 09,00 – 13,00

Stienta

Orario di servizio

Lunedì – venerdì ore 08,00 – 14,30

Lunedì ore 15,30 – 19,00

Orario di apertura al pubblico

Lunedì – venerdì ore 09,30 – 12,30

Lunedì ore 15,00 – 19,00

2. Procedure operative

Si  elenca,  di  seguito,  il  personale  responsabile  dell'istruttoria,  del  procedimento,  o  comunque

coinvolto  con  compiti  specifici  nel  processo  produttivo,  nonchè  il  responsabile  competente

all'adozione del provvedimento conclusivo.



Attività                              Referenti                                                                     Responsabile atto conclusivo

Servizi sociali Manzalini Anna (per Comune di Occhiobello) Gnudi Sergio

Garutti Silvio (per Comune di Stienta)

Servizi scolastici Zapparoli Carlo (per il Comune di Occhiobello) Gnudi Sergio

Garutti Silvio (per il Comune di Stienta)

Servizi culturali Zapparoli Carlo (per il Comune di Occhiobello) Gnudi Sergio

Garutti Silvio (per il Comune di Stienta)

Servizi alla prima Liboni Paola (per il Comune di Occhiobello) Gnudi Sergio

infanzia Garutti Silvio (per il Comune di Stienta)

Servizi demografici Borsetti Dora (per il Comune di Occhiobello) Gnudi Sergio

Pigozzi Ines (per il Comune di Stienta)

ICT Mancinelli Mauro (per i Comuni di Occhiobello e Gnudi Sergio

Stienta)

In fase di primo avvio della gestione associata è necessario un esame approfondito dei regolamenti

vigenti,  delle  procedure  e  della  modulistica  in  uso  per  predisporre  le  opportune  modifiche  e

integrazioni al fine di uniformare la regolamentazione stessa e le procedure operative. In particolare

è  necessario  uniformare  la  regolamentazione  in  materia,  con  la  formulazione  di  misure

regolamentari uniformi sulle procedure per entrambi gli Enti, in particolar modo con la redazione di

un regolamento dei servizi sociali.

3. Gestione delle entrate e delle spese

3.1 Risorse finanziarie

Il Responsabile dell'Area gestirà direttamente le risorse finanziarie di entrambi gli enti, impegnando

e liquidando le spese e accertando le entrate, agendo sulle dotazioni finanziarie dei PEG o piani

analoghi comunque denominati di entrambi gli enti.

In allegato sono indicate le dotazioni finanziarie in gestione all'Area.

3.2 Riparto delle entrate

Le entrate dell'Area intercomunale, individuate in:

– tariffe servizio trasporto scolastico;

– tariffe servizio refezione scolastica;

– rette servizio asilo nido comunale;

– diritti di segreteria;

– canoni e tariffe utilizzo impianti sportivi;

– quota servizio assistenza domiciliare.

sono introitate direttamente dal Comune al quale competono.



Non vengono allegati i Peg o documenti similari in quanto sono in fase di predisposizione i bilanci

per l'esercizio finanziario 2016.


